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QUYET DINH:

Diさul.Nay ban hanh“Quy ch6 1am viec d6i v6i cin b6,gi6o vien,nhan

vien''n五ln hoc 2022… 2023 cia iuOng tiOu hoc xa Nghia Minh.

Diうu2.Quyδ t dinh n～ c6hieu luc k6 ttFng～ 28/92022.

Diさ u3.BGH,bo phan tai vu,gi6o viOn nhan vien va cic doan th6 trOng

nha tnr前lg chiu trach nhiem thi hanh quyet dinh nay./.
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Chuong I
NHITNG QUY Dr-Nrr CHTJNG

Diさul.Muc dfch

l.Quy dinll cu the ve nhiein vu va pharn vi廿

`ch nhieln cia cin bo,gi`ovien,nhan vien,cac to chuyen in6n.

2.「rh6ng nhat ve quy che lanl v19c,m6i quan he va sv phOi hop chht che c6

hieu qua trong viec th‐ uc hion cう c nhienl vu ducc phan cong.

3.Xay dlmg kh6i doan k6t nhtt tri,cong d6ng tricll nhiOm dё  tlluc hien t&

cic nhiem v,tlleo phu∝lg cham“ dan bi6t,dan ban,dan lam,dan ki6m tran.

Phit huy quyさn laln chi,huy dOng tiさ ln nうng trftuO cia CBGVNV va hOC Sinh

trOng nha trtFOng d6 g6p phan xay dヽ rng nё n6p,廿at tV,kナ CV(yng va phattri6n sV

nghiep gi`O duC Cia nha trtFむ ng theO duむng 16i,Chi trビong cia D61lg va phip

luat cia卜Jlla nu6c.

Diさu2.NguyOn tic

―ThVC hien quy Che lanl ViOC trOng nha tryむng phai dain baO StF lanh da0

cia Chi bo Dang ciatrずれlg,tuan theo c`c quy dinh trong Diё u le tru悦lg trung

hoc va c6c van ban khic quy dinh vё viec thり c hien nhiein vu,quyさ 1l han c6a

CB―GV‐NV trong nha truれlg.

‐Dるln bるo nguyOn tic tap trung dan chi trong hott d6ng cia cac t6 chic

trOng nha trlFむng Va phit huy VaitrO Cia CiC dOan th6 trOng nha trlrむng.

―Thりc hien Quy ch6 1ain viec trong nha truむng pht hop IIi6n phap va phap

luat,quycn phai di d6i v6i ngllla vu Va tr`ch nhienl,dan chi phai gan lien v6i k立

lua,kナ Cu(■lg.

T̈hvc hien Quy ch6 1am viec廿

“

tinh iMせ gMc,s“gぃ,hom mnh
COng VieC dtFoC giaO.

Diさu3.Cin cti xay dlng.

C̈うnc,diёu le Lu“ GMo duc,Lua vien ch`c,vさ vai iδ trich nhiem cia

nha gi6。       |
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_can ci Th6ngtu s6 28/2020/TT―BGDDT ngay 04/9/202o cia Bo Gi`o

duc va Dao tao vさ VieC ban h激 lh Diё u le truδng ti6u hoc;

_ch cttvm btt hop ntt s6 03/vBIIIN BGDDT n動 23/6/2017 cta B0

trtrOng B(〕D:DT vさ Ban hanh Th6ng tu quy dinh vё  ch6 do laln viec d6i v6i gi4o

vien ph6 tl16ng;

_cln c`vao tinh hinh thtrc hion nhieinl vu nlinl hoc 2022‐ 2023 va cic chi

tieu k6 h。 ,ch xay dvng phattri6n gMo duc ciatrucng ti6u hOc xa Nghia Minh.

,ChFσng II

TO cⅡ憲CBO MAY_CHiC NANG,NⅡ ItiM VV

Diё u 4.Ban giim hiOu(Trlrむ ng C6 1 hiOu truむ ng,l ph6 hieu trw6ng)

1.Ⅱiou trピ6・ng― Vi Thi Loan

a)Xay d、mg,t6chic bo miy nhatrピ れlg;

b)Thvc hien cic quyet nghi cia HOi dOng trtFむ ng

c)xay dvng quy hoach phtt tl・ien nha truむ ng;xay dvng va t6 chic thtFC

hiOn kё hoach nhiem vu nim hoc;b`o clo,dinh gi`k6t qua thuC hien tru:6c Hoi

dOng tl・ LFalg Va CaC Cap C6 tllam quyOn.

d)Thanh lap c`c to chuyen in6n,t6von phδ ng Va CaC hOi d6ng tu Van

trong llha truさ ng;b6nhioin t6廿 u6ng,t6ph6;de xuat cic thanh viOn cia Hoi

d6ng twmg trinll oゎ c6ham quyen quyet dinh;

d)Quan l′ gi6。 vien,nhan vien;quan l′ chuyOn m6n;phall c6ng cOng tic,

ki61n ia,danh.gi`x6p loai gi`。 vien,nhan vion;thllc hien c6ng tic khen

thu6ng,ki luat d6i v6i gllo vien,nhan vien;

e)Quan l′ hOC Sinh Va cac hoat dOng Cia hOC Sinh dO nha trtrδ ng t6 chic;

x6t duyet k6t qua dinh gi`,x6p loai hOC Sinh,1(:`X`Cl・ han hOC ba Va quy6t dil・
h

khcn thtF6ng,lk'luat hOC Sinh;

g)Qu饂 11`tai chinh,ぬ i stt cta nlla trtFいg;

h)TlluC hiOn CiC ChO d6 Chfnh S'Ch Ctalヾ ha ntr6c d6i v6i gi6o viOn,nhan

vion,hoc sinh; t6 ch`c thuc hien quy che dan chi trollg hoat dong cia nha

truong;thuc hien cong tac xa hoi ho`gilo duC Cia nha truむ 1lg;

1)chi d,o tlluc hien c`c phong trao thi dua,CaC CuoC Van dong Cta nganh;

thuc hien c6ng khal d6i v6i nha trtF()ng;

k)IDllrOc dao taO nang CaO trinh d6,bOi duOng ChuyOn in6n,nghiep vu va

htFalg CaC Che d6,Chfdl SiCh theO quy didl Cia phap lu飢 .
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2.Ph6 Hiou trr6ng― Le Vうn Th`i

a)ThvC hiOn Va Chiu triCh nhieln trし 16C I~IiOu trL16ng VO nhiCm Vり dlroC

Hieu廿ピ6ng phan c6ng;

b)cmg v6i Hieu twttg chiu tMch血 iem tШ6c cわ tren vё phさn viec

ducc giao;

c)Thay mュ Hieu tru街lg diou hanh hott dOng cia」 la tivbng khi dlroc

Hieu trl・ 6ng u′ quyёn;

d)Chiu trich nhienl vO chuyOn in6n cia nha truδ ng

C)I)lJCC daO taO nang CaO trinh d6,bさ i dtFOng ChuyOn in6n,nghiOp Vu Va

hビ6ng cic che d6,chinh sich theo quy dinh cia phap lu針 .

Diさ u5.IIoi dう ng trr)ng

GOm D。 l diOn tO clll夕 c Dang cOng sin Viet Nam,Ban gl,ln hieu nha

trtrδng,d,l dien c6ng doan,T6ng phu tr`ch doi,dal dion cic to chuyen inon,dai

diOn t6 vln phё ng.C16 trich nhienl quyet nghi vO rn,C tieu,chiOn ltroc,1(e ho,Ch

va phucng hucng ph`t trion cia nha truむng;・ quyet nghi vc quy che hoaC Sua d61,

b6sШg quy ch6 t6 ch`c va hoat dOng cia血 at則流g d6 tn血 cわ c6■△m
quyen phe duyet;quyet nglhi VO Chi trtF(yllg Si dung tai Chinh,tai San Cia nhら

trtFalg;Gi`1■ stt viec thtlc hien cic quy6t nghi cia HOi d6ng trtl前 18,ViOc thuc

hion quy cho dan clli trong c,c hoat dong cia rlha trl.さ ng; giinl sit cic hoat

dOng Cia nha trtFδng.

1)iё u 6。 Clic h6i dOng tr v`n trong nha trrσ ng

l.HOi dさ ng thi dua khen thrひ ng:Gさm Dai diOn t6 chic Dang cong sin

Viet Nanl,Ban glanl hieu nha trl101lg,dal dien cOng doan,T6ng phu trich doi,

d,l diOn cic t6 chuycn ln6n,dal dien t6 vう 1l plhёng.

7、ζヵメι″2ックσラαヵ∂ノ′lo″g:TIF vin xay dung k6 hoaCh,nOi dung,chu△ nd`nh
gi`thi dua,dinh gi`1く St qua thi dua va x6t dё  nghi cac hinh thic khen thu61lg

trOng can bO,gi6。 vion,nhan vien va hoc sinh.

2.I10i dも ng k,Iuat h9c sinh:G∂ ″οιο′力aれみ1′だれBGII,T6ng phu trich

doi, g16o vien chi nhiOnl 16p c6 hOc sillh phanl 16i,1119t so gi6o viOn c6 kinh

nghiem gi`o duc va Tru6ng ban dai dien cha me hoc sinh ciatrし 1れlg;

ゴ、4ヵプι″2ックσ′αヵ∂ブグlδκg:x6th。ぅcx。
`k,luat d6i v6i hoc sinh thco tむ

1lg vv

vlec.

(IIoi dう ng kゥ luat dlrgc thanh lap d6 x6t va da nghi xi lf k,luat d6i

v6icin bo,gilo vien,viOn chlic khic theo tむ ng vり viec.viec thanh lap,
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thanh phan v)h。 .t dOng cia][Ioi d6ng nay dlr。
・c thrc hien theo quy dinh

Cia phip lu,0。

3.CIic hoi dさ ng khic:(HOi dさng x6t duyOt nang lucng.v.v… )Thanh lap

theo yeu cau cu th6 cia ttnlg c6ng viOc.Thanh phhn,nhiom vu,tllbi gian h。 ¨

dong do hieu trl,6ng quy dinh.

ノvみゴι
“
ックοttα 力α∂|∂″g:ThcO cac quy dinh va n6i dung cOng viec khi c6

ycu cau.

I)iё l1 7. Cic tO clllic I)ing cong sin Viet llam va cic d()an tl16 trollg

nha truさng

T6ch●c Ding Cong san ViOt Nam trong nha truOng,lanh dao nha tivむ ng

va cic hoat dOng trong khuon kh6 hi6n phip va phip luat

C6ng doan va cic t6 chttc xa hOi khic"ong nha truさ ng hoat dOng theo quy

dirlh cta ph`p luat nh■ nl gitp nha trtFё llg thu:C hien inl、 lC tieu,nguyOn l′ gi10

d,c.                                          .

Diさu8.T6chuyen mOn va t6 vin phOng

l.T6chuyon m6n:

a)Xay d,■g Va thtlC hien kO hOaCh hOtt d6ng Chung Cia t6,1ltFalg dan Xay

dung va quan ll`k6hoath ca nhan ciat6 vien theo kδ  hoach day hoc,phan ph6i

chucng trinh va cic hOat dOng gi4。 duc khic cia n_ha trl.δ ng;

b)T6chic b6i dlFong chuyen in6n va nghiop vu;thaln gia dinh gi`,x6p

loai c`c thanh vien cia t6 thcO quy dirlh cia chuan nghё nghiep gilo vion ti6u

hoc va cac quy dinh lこ hac hion hanh;

c)Dё xutt khen thlr6ng,k,lutt d6i v6i gi`o vien.

d)T6chuyen mOn sinh hOtt hai tu△1l m6t lan va c6 tl16 hop d6t xutt theo

you ch cong viec hay khi Hiou m16ng you ch.

2.T6Vin phёng:

a)Lanl c6ng tic vう n thu,k6toan,thi quy,y t6 truむ ng hoc,phuc vり .。 .

b)T6vhn phё ng sinh hod hai tuム n mOt lan va cic sinll ho¨ khic khi c6

nhu Cau C6ng ViOC hay khi Hieu trtF6ng yeu Cau.

Diёu 9.T6ng phり trich dOi

Phu tMch cOng tic D61(Len k6 hoach nこ m,hOC k,,t洸 lg thing,timg tllall,

lon k6 hoach h。 ■dOng ngOai gio lon 16p chO tきng kh6ilq)).Tri6n khai cac hO"

dong Doi trong nha trtFOng.ThCO dё i t6ng hq)tlli dua hang tめ n,hang ttng
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theo chuyen dё ,gl,a cac chi I)ol.I)ieu hanh cic buoi chao cc,nhan xёt hoat

dOng thi dua dtF6i Cδ .T6ChiC CaC CuOC thi ChO hOC Sinh.Quan l′ ,t6ChiC hOC

sinh thain gia c`c hott dOng vュ 1l h。

`,vる

n ngho,hod dong ngoai giむ len 16p,cac

cau lac b6,vv...o nha trllong va dia ph‐uollg.Phu trich phδ ng])。 i

Diёu 10.T6trrひ ng,t6ph6 t6 chuyOn lmOn

l.T6trlrむng

_Quan l′ ,diёu hanh t6 chic cic ho■ d6ng cta t6 va cta c`c thanh viOn.

(3hi tri cic ch1lollg trinh cOng tic,cic cuOc hOp cia t6.

_xay dlmg k6 hOach,noi dung'h。

“

dong cta t6廿 on cO s6 k6 hOaCh hO江

dOng cta nha trucng.

中T6chic kiёln tra v19c thvc hiOn chす。ng trinh,quy ch6 chuyen in6n,h6sc

s6sich va nghiep vu slr pham cac th激 i vien trong t6.Dさ xutt v6i hiOu truolg

d6phan cOng gi`o viOn c6 nう ng lりC ht16ng dan gi6o viOn tap sり Va bさi duOng

hoc sinh nぅng khieu.

_′
「heO d6i giむ gi'c,ngay cOng laO dong cia gi`O vien.E)さ xuat cho gi`o

vion duoc nghi thco quy dinh va b6 tri gi`。 vion day thay theo ding quy dinh

Cia nha trtF01lg.La thanh viOn trong ban k161n tra,ban thi dua khcn thu6ng.

―Thuc hien ch6 do bio c6o tinh hinh thvc hiOn nhiOrn vu hang thing va cac

bio ciO kh`c theO ycu c狙 .

2.T6ph6 chuyOn mOn

‐Gi6p t6 trtF6ng Chuyen inOn thtrC hiOn nhienl V,Cia t6,Cing V6it6 tru6ng

chiu trach nhienl tru6c llha truong vё  phan viec duoc giao.

―E)ieu hanhihoat d6ng cia t6 khi ducc uy quyen.

―c)ng vd Ban gi`m hieu k16m tra chuyOn dさ ,ki6m tra toan diOn gMo vien.

]D)iOu ll.T6truひ ng vin phδ ng

P̈hu trach quan l′ nhan vion t6 hanh chinh ve cic intt sau:

ẍay dung quy ch6 1激n viec cia rllan vion t6 hanh chinh va kδ  hoach ho雛

dong cia to hang tlling.

_Quan l′ viec thvc hien nё n6p,tic phong lalll viec nhu:gio gi`c,vi trf

lam viec,.....

_chanl cong lao dong,danll gia thi dua cia nhan vion trong t6¨

Diさu12.Thr k′ hoi dさ ng

(〕hi chё p bion ban cac cuoc hop doll vl,cu6c hop c`c h6i dong do hieu
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trl■6ng Clli trl.I)llthaO CaC b`O C60 COngt`C Chung Cta nha trl■む1lg,dtF thaO CaC

quy6t dinh dO hieu trtF6ng ban hanh.

王)iCu 13.Gilo viOn

l.GMo vien bo m6n c6 nhiem vW Sau:

a)Day hoc va gi4o duc theo chu∝lg trinh,k6hOach gi60 duc,1(``hOach day

hoc cta nha truさ ng thco ch6 dO lら in viec cia gi6o viOn do B6 tru6ng Bo Gi6o

duc vaI)ao taO quy dinh;quan l′ hoc sinh trong cic hoat d6ng gi6o duc do nha

trじむng t6 chic;thalll gia cic hott dOng cia t6 chuyOn ll16n;chiu trich nhi01n vさ

Chat llrOng, hiOll qua gl10 duC; thanl gla nghien C6u khOa hOC StF phanl llng

dung;

b)Tllanl gia COng tiC phO Cap gi`O duC 6 dia phtFCng;

c)Ran luyen dao dttc,hOC tap vOn ho`,bさ i dlrOng chuyen lnOn,nghiep vu

d6nang CaO Chat llrCllg,hiOu qua giallg day Va gi`O duC;Van dung CiC phtFOng

phap day hoc theo hu6ng phit huy tinh tich cuc,chi d6ng va sing tao,rё n luyen

phuCng ph`p ttF hOC Cta hoC Sinh;                 ・

d)′I｀htrc hien I)iさu le llha trtFむng;thuc hien quy6t dinh cta Hiou trucng,

Chiu Su ki6m tra,dinh gia Cia Hieu tru.6ng va cic cあ quall lゞ gMo duc;

d)Giサ gin phanl chat,da11l du,uy tin cta.nha gi`0,gyOng inau trtF6C hOC

sinh;thu.ong yeu,t6n trong hoc sillh,dOi xi cOng bing v6i hOc sinh,baO ve cic

quyёn va lgi fch chinh ding cia hoc sinh;doan k6t,gitp dё  dδng nghiep;tao

dullg in6i trtlむ ng hoc tap va lanl vioc dall chi,than thien,hop tic,an toan va

l汁1l manh;

e)I)h6i hop v6i gi10 vion chi nhionl,cic gi4。 vien kll`c,gia dinh hoc sinh,

D)Oi Thi6u niOn Tiёn phong Hも ChI Minh trong day hOc va gi`o duc lloc sinh;

g)Thりc hiOn cic nhiem vu khac thcO quy dinh cia ph`p luれ
,

*RiOng gi4o viOn Ain nhac vaヽ 4i thuれ,Tiong Anh,Tin hoc c6 trich
nhiein quan l′ csvc phёng bo mon llllnh phu trich

Ngoai ra gi`o viOn day tin hOc:c6trach nhi01n baO trl,ve sinh llO th6ng

thiOt bi hien c6.I‐ Itr6ng dan c`c t6 chuycn lnOn stl dung cac d6 ding day h9c va

chu△n bL thi6t bitrinh Chi6u theO you c△ u ciat6 chuyen m6n va gi6。 vion giang

day.

― Thanl lnuu Xay dtrng k6 hOaCh,ClltFOng trinh Va nOi dung ing d、 Ing,Si

dung c6ng nghe th6ng tin vao c6ng t`c quan l′ ,giang day va hoc tap.

_Phu tr`ch ky thuatirtang nOi bO,cic in`y tinh cta nha truδ ng;cai dぅt,sia
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chta c`c phan mさ m do BGH quy dinh cho to激 l b6 cic may vi timl cia nha

truむng.

2.Gi4o vien'chi nhiem 16・ p:

a)Xay d、mg ko hoach cic hott dong gilo duc th6 hien r5 m.c tieu,nOl

dung,phuOng ph`p g160 duC b60 dinl tinh lくha thi,pht hor)v6idう c dienl hoc

sinh,v6i hoan canh vら dieu kien thvc to nhぅ ln thic day sw tion bO cta ca 16p va

cia tiン ng h9c sinh;

b)ThuC hiOn CaC hOat d6ng giう O duC theO k6 hOaCh da XaV d、 Fng;

c)Ph6i hop chttt chё v6i gia dlhh hOc sinh,v6i cic gi6。 vien b0 1nOn,13)Oi

thieu nien tien phong,cac tO chilc xa hoi c6 1ien quan trong v19C h6 trO,gi`■l sit

v19c hOc tap,rё n luy9n,h・ycllg nghiOp cia hoc sinh 16p lminh clli nhiem va gop

phan huy d6ng CiC nguさ nl、FC trOng C6ng dさng phat tri6n nha trlrδ ng;

d)卜Jllan x6t,d`nh gii vら x`p loai hoc sinh giia lく ,,Cu6i k,Va cu6i nぅ ln

hoC;dさ nghi khCn thtF6ng Va k,luat hOC Sinh;dさ nghi danh SaCh hOC Sinh dllCC

len 16p thing,phai kiё nl tra lai,phai rё n luyen thollっ vさ hallh ki6nl trOng k,nghi

hё ,phai 6 1ai l`Sp;hOan chinh h6 sc cta hoc‐ sinh.

d)B五O CiO thuδng kシ h00C d6t xuat vё  tinll hinh cia 16p v6i IIIieu trl.。 ng.

e)・:「halll gia cong tic ph6 cap gi6o duc 6 dia phtlong;

Dieu 14.Nhan viOn vin phδ ng

l.Nhan viOn l【 6 toin:

L̈"dV tOm,quy6t tO狙 ,1"b`Oc`0,qutt l′ hさ sc tai chinh theo quy
dinh cia Luat k6 toin.

― Thuc hien ding quy dinh vさ  quyёn ttr chi 'I'ai chinh theo Nghi dinh
602021/ND‐ CP ngay 21 th`ng 06 nOm 2021 cia Chinh phi.

―・
I｀hvc hien ding cic you cau vo thu chi cia nha trtlollg kip thbi,chinh xac

va dat hieu qua t6t nhat.

V̈ao ngヽ 30 httg tll狙 g phai b`O c10 dけ磁,chtt xic k6t Wa hoat d6ng
thu,Chi Cia CiC 10ai quy cho Hiou tru.翫lg.

_Thりc hion c6ng khaitai chinh thco quy dinh.

Chiu su ki6m tra cia hieu twttg va cung cゎ dけ

“

thong tin v6i Ban

tha血 tra血航 d舗.Khi c6 doh thallh tra lam viOc,c6trach油 iOm cung ctt day

di cac chて ,1lg tiン tlleo yell cau.

‐Phu trich c6ng tic ph6 cap gi6o duc Tiё u hoc
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十LOn k6 hoach t6 chttc tlllFC hien,lam b40 C60■ 16ng ke,di h9p niln b乱

viec chi dao do trion khai kip thbi.

+C6day di h6 sc phO cap theo quy dinh(sach sё ,rё rang,day di,chi tiOt

vi6t mOt mtt chi.,m6t10。 i mvc).

十Thuぬg xuyOn Cap nha th6ng tin ph6 Cap.

十B4o c40 kip u賢Я cho Hieu trt責
"lg va cap tren khi yeu cau.

十Lam viOc thco su phan c6ng cta ban gittm hieu

2.IヽThan vien thtr v19n+thi quy:

_Tham muu xay dung k6 hoach trang bisich,bl。,tap chf dim bao nhu cau
phuc vu nghiein cnu,giang day cia gilo vion vら hoc tap cia hoc sinh.

―X,ay dung n6i quy thu vien,quy dinh vO chO dO stt dung sich,tai lieu tao

deu kien■uan 19i cho gi`o vion,hoc sinh dugc nghien ctru,hoc tap.

―Quan l′ hO so s6 s`ch cia rlha trl■むng va gi60 vien.

―Quan l′ toan bO tai sin hiOn c6 trong tllu vien nha trげ前lg.

―cap nhat,quan lゞ cac lo,l h6 sc thtr vion dl血 ng theo quy dinh.

‐Quan l′ sich giao khoa ding chting,sich nghiOp vu,sich nghiep vu,bio

chi tai lieu■ eo quy dinh.

_sip x6p cic vat dung trong thlT vion sao cho nguoi doc dё  lay,da thn

dain bao vc sinh.

―Bao quan,ttl b6 sich.Ch6ng cac hien tu(mglam hu s`ch,mtt sich.M猛

sich phai dさ n.

―Qu6t don nha thu vien,lau chti gi`s`ch thuき ng xuyon d6 danl bio ve

sinh.

―B40 CiO:kip thδi ChO hieu trLF61lg nh01lg trt10ng hop gi60 ViOn,hoC Sinh

ia:“t hur sich,Inat sich,kh6ng tra sich ding quy dinh d6 hiOu trl■ 6ng c6 bien

phip X台 1′ k,lu雛 .

―Dさ xutt ban gi`in hieu nlua s:ln thein sich,b`o,tai liOu cho thu viOn theO

danh nluc cua bO gi`。 duc va dao ta。 .

―Thong ke b`o c6o viec bao quan,si dung,ch0 1ntrOn hang theo dinh k,7

hang quy cho hieu tru6ng.

―C6quyёn tシ Ch6i nh■lg ci nhan,tap th6 vao tllu viOn lam anh hu61lg d6n

cOng tac nghiep vu,tai san.
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_To ch・ic cho hoc sinh si dung sach th‐ ,vion n10t cich hiou qua nhat.

―Thvc hien nghiOnl tic cOng tic thi quy:I三 )airl bao chi dling dlけ ,an toan

theo 10nll chi cila lliOu tl■ l〈町lg.

―(〕hO gi10 ViOn fFng tiOn khi hieu tru6ng duyet.TtF′ ChO ing SO bi b6i

thu‐む1lg khi nha trtrさ1lg phit hion the。 lai suat cia ngan hang.

―Lanl viOc thco sv phan c6ng cta ban gi`11m hieu

3.Nhan viOn y te

―C6nhiem vり chうm s6c sic鳳 196 ban d△u cho CB―GV―NV―Hoc sinh trong

trl』σng,lanl c6ng tic y tO hoc dlF01lg,hang qu′ len ke hoach mua thenl thuOc,

b6ng bうng S()CtFu ChO hoC Sinh Va gi40 ViOn.

_so ket,tong l(ot va b4。 clo kot qua cong tic y te trong nha trucng dinh k,

hang thang,k,,nうnl cho hieu trtr6ng.

―Khi lam viec phallll,c trang phuc thco chuyen mOn.

‐Phu traCh CO S6 Vat Chat,Ve Sinh in6i tru01lg Cia nha trtFむ ng

‐Lanl viec theo str phan cOng cia ban gi`nl hiOu

4.Nhan vien bio vO:

―13ao quan an toanltai san,co s6 vat chat va cic cOng trinh cia nha truさ ng.
Ph6i hqp v6i D/c phu trich co s6 vat chtt thcO dё i cic tai san hien c6(tai sttn

trong phδ ng ihoc,phδ ng lal・l viec,phong chic nlng:th6ng l(6s61trcng tai san

廿ong m5iphもng)va k′ giao nhan.Nhing tai san bilmat kh6ng rё  lソ dO hOic dO
thi6u tinh th△ 11,ich nhiOnl cia bao ve thl bao ve phai chiu bも i hoan.Thllc hion

cOng tic slla ch,a nh6.

‐Dain bao an ninh tra tu trong nha tru洸 lg,khi c6 d`u hiOu mtt an ninh
phai b`。 c`。 v61lallh dao d6ng thδ ilien ho v6i cσ  quan c6ng an d6 kip thさ i giai

toa va x台 1′ .

―Ph6i hOp v6i gi6o viOn cllli nhi01n va lBGH nha tru.δ ng xき 1′ nhサng hOc

sinh vi phalll an ninh trat tlr. I【 1■6ng cho vao truさng nh●ng ngtrdi khOng c6

nhiOm vu.

ḦtF6ng d.an khich d6n lien ho collg tac v6i nha trl.む ng,khOng d6 nh‐ Ing

nguδi khOng c6 nhienl vり VaO trong trl■ ong va len cac 16p hoc.

―Bao ve 24 giδ/ngay.

I)iOu 15.Trang phvc,hanh vi ng6n ngi ing xi cia cill bo quin 11'7,

giぅ。vion,nhan vien
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¨
「 rang phuc:

+Ngay thuCng:ThCO ding quy dinh(Gon gallg,lich sy,kh6ng gay phan

cam)

十Ngay lё :Theo quy dinh cia Ban t6 chic

~Hanh Vi ng6n ng'ing Xi phai mau mvc,c6tic dung gi`od,cd(Si vd

hoc sinh.Nghiem can viec tn inl,xic pham dali du va thalltl16 hOc sinh dua

bat c`hinh thttc na。
.

‐′rh`i dO niさln n6,liCh Su khi 16p d6n phり huynh hOc sinh va khich d6n
trllδng,trinh nhlng bieu hien hg Xi thieu vln h6a nha truδ

ng.

Chtr(Ing III

HE TⅡONG HO sσ,cHi DO BAo cAO,SINH ⅡO本T,
CHE DO NGⅡIVA CAC Ho本 T DONG KHAC

Diう u16.IIo th6ng h6 sσ

l.Nha trtF品g,cic bo phan va ci nhm c6 tMch血 iem thりC hien dヽ 動
,

nghiein tiC CiC 10'ih6 S(y quan lフ
,h6SC ChuyOn l■ 6n thco quy dinh

2.Quan l′,luu tr,hO sc va c`c tailieu thco ding quy Ⅲnh cia ph`p lu橿
Va Cic cф c6 tllam quyen.

I)iCu 17.([,he dO b60 clo

Nha tru前lg,cic bO phan va ci nhan c6 trich nhiem thuc hiOn ch6 do b6o

C4° tlle° quy dinh nh:m dam b60 ChO COng tiC quan lフ
,diさu hanh va tllビc hien

nhiem Vu dat hieu qua. N80ai b60 c6o theO yeu cau cia tシ
ng nhiOnl vり , nha

twhg quy di血 ch6 dO b6o c6o dinll k,′ 血ysm:

1,Hhgtttn:

T6ng phり triCh d6i c6 trich nhienl bio cio v6i hiOu trlF61lg tinh hinh th、
rc

hien noi quy hoc sinh,thi dua trong tu△n.

2.IIang thing:

a)Gi五°ViOn bO mOn b`OC`O Va t6 trげ

“

lg Vao tuan 2,tuan 4,t6tnr61lg
t6ng hqp d6 b10 C10 V6iIIieu tru6ng Vao th● 6 tuan 4 vё k6t qua hoat dOng cia
t6va ko hoaCh thing sau.

b)Gi,o viOn chi nhiom b6。 c6。 v6i hiOu trtF6ng Vさ tinh hinh 16p VaO ngay
thli:3 tuan 4 hang thing.

c)KC tOin b`Oc,o tinh hinh thu,chi kinh phi trong thing v6i hieu tru6ng

vうo cuOithing
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Diё u 18。 Ch6 do sinh holt hOi h9p,thanl gia cic ho,t dOng tap th6

1.Lich l)m viec:

a・
′
I'hむi gian hO,t dOng Cia nha trtFむ ng:

4ヽta hё :Sing:6h50 phit va0 16p,10h10 phit ra

Chiёu:13h50 vao 16p,17h00 phi ra

Mia d6ngl:Sttg:7h00 pmtvaolф ,10h20 phitra

Chiさu:13h50 vaolф ,17h00 tan hOC

(Truδng hop diさ u kien thbi ti6(b`t thuδng,c6th6 diさ u chinh thδi gian l

cich hくpl′ nha)

b.′rhむi gian l)m viec cia cin bo va nhan vion hanh chinh:

―Cin bo va nhan vien larn viec ding quy dinh theo giむ hanh chinh(trき
nhmgtrtFmg h"dO Cわ trOn diさ u dO鶴 ).
―卜Jll●ng cin bo quan l′ ding ngay trl.c theo doi hoat dong lllla trlrong phai

c6mtt dう u giむ hO"dong cia nha trtF統lg..

―Nhan viOn thピむng廿りc phai d6n tru'6c10 phit so v6ithё i gian hoat dOng
cia nha trt.δ llg.

C・ Thむi gian l)m宙 eC Cia gMO vien(baogOm GVB卜1,GVCNl`p):

―Gi6o vieA chi nhiem 16.p phai c6 mtt tal16p t」
『
6c giむ sinh hO■ 15 phit,

Chiu triCh nhiem gi'ln Sit Sinh hoat d△ u giむ ,truy bai cta 16p chi nhieln va ki61n

danh si s6.

G̈i6o vien bo l■ 6n kh6ng c6 tiё t dau cia bu6i hoc thi c6 th6 khOng ph激

10n dau glδ  nhung phai chiu trach nhieln vo nhong n。 l dung da duoc c`c to ch,c

thOng b`o,tri6n khai nhu:day dも n ti&,day thay….              ‐
2.Lich h9p:

Hop hOi dδ ng:1ぬn vao chiさ u thi 2 tuhn dau tЮ ng thang

HOp t6,nh6m Chuyen mOn:Theo lich vao tuan 2&tuan 4 trong thing.

`K乃

ブοびツ彪οό″厖ブ́οびめど″ノιν′

`′

力9pみ′′″

"Diさu19。 Ch6 do nghi

‐Nghi 6m:Phai c6 gitt nghi 6m cia bOnh vien,b`oc`o v6i hieu t則

“

g

(hoic ph6 hieu trlJ6ng n6u hieu trl■ 01lg di c6ng tic,di hoc,h9p… .)va ban giao

s6sich c6 1iOnlqum d6 t6 tru“ g chllyOn mOn(Йn phёng)b6trf stt X6p dγ
thay(thay th6).Cu■6:
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十C6don xin ph6p:Thoi gian l don 2 ngay::Xin ph6p IIiOu trtF6ng.

I       Thδ i gian tむ 3 ngay tr6 10n::Xin ph6p Phё ng(}ilo l),c

vaI)ao ta。 .   :  ,

(1ヾghi c6 1f do chfrlh ding la trllong hop khi duoc lanh daO nha trtFむ ng XiC

nhan va dong′ )

‐Di hoc,hop...phai b60 c60 v6i hieu tl‐ tF61lg(hOic ph6 hieu tru6ng neu
hieu tr116ng di cong tac,di hoc,h9p… ぅva to trl,6ng,ban giao chuyen inon,n6p
gi～ triOu t帥 .

‐(]V khOng d・uoC tty′ d6i giざ,d6i bu6i.1ヽJ`u c6 c6ng viec dic biOt phai
b60c'o v6i v6i hieu trtr61og(hoic ph6 hieu trt16ng nOu hieu triJ6ng di cOng tic,

di hoC,h9p・ …).

―Nghilaln viec hu6ng nguyen lピong cac ngay 10 theo quy dinh cia Bo luat

lao dOng(1)iOu 73)1lhung danl bao cic cOng viec theo kO hOach.

―Nghi VO VieC rieng thCO qui dillll cia b0 1uatlao dong(E)iOu 78)

十K6t h6n:‐ Nghi3 ngay;

十COn kOt h6n:Nghi l ngay                       .

十Gia dinhici nhan c6 ngtrdi ma(B61mO Ca bOn chOng,v(y;v9hooc ch6ng,

con i nghi3 ngay.

十 1Chi nghi phai ban giaO ChuCng trinh tai lieu,b10C60V6i hiOu tru6ng

(hoうc ph6 hieu trl】 01lg n6u hieu trlF6ng di COng tiC,di hoC,hop...)Va t6 trl■ 61lg

de phan c6ing day thay.

― Ni CBGV dugc nghi sinh cOn theO diOu 139 cia Bo luat lao

45′2()19/QI-114 ngay 20/11/2019.

―Ngoai nhサng qui dinh ion cBGV phaitham gia day dl`I ngay cOng,giδ

COng,hOan thanh C6ng VieC dtFCC giaO.

I)iさu20.:K:,luatiao dong

―D6n hop ding giO.Iく h6ngtり tion b6 hop gita bu6i hop,nghi hop phai b五 o
cao.          .

―R【116ng n6i chuyen rieng gay ti`ngさ n lanl anh htF61lg t6i ngピ さi khaC.

‐MuOn phit bieu phai ducc su dong y cia chl`ltoa hOi nghi,khong n6i chen

ngang khi ngtFδi khaC phit biOu.Phai giti th`i do tti t6n,tOn trong chi tOa va hoi

nghi khi phtt bi6u.Ψ  ki6n phtt bi6u phai tap trung vao vin dさ trong tam ma

cu6c hop dang xay dvng.
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Ïchong hitthu6c,str dung dien thoai trong glむ hop

―Trong g10 1am v19c nOu khOng dlrCC S、 F dOng y Cia BGIIthi cic ca nhan

kl16ng ducc無フ僣 lф nけ smgl¨ nac,籠 phOng nけ sang phOng khac dё b油

bac va thong nhat bat c`v19c gl.

‐KhOng str dung dien thoai trong g10 1anl v19C・ TriJ gi`o vien dhng k′ v6i

nha trtlollg si dung diOn thOai nhビ giao viOn T16ng Anh.

'Trめng hgp muon giこ muon h9p khOng c6 1f do chfnh ding:   |

十N6u vao muon 5 phit d6n lo ph乱 lan l.Phai b6o c6o sau d6 ti6p mc viOc

day hoc,hOp binh thuむ ng nhung bilai6n traCh trtF6C t6 Chuyen m6n

十N6u vi phalm lan 2 se bi khi6n trich,phe binh trtF6C hOi dさ ng,n6u Vi

pham金 1△n3tr6 di sё bil"biOn ban l側 .h6sclam can c`binh x6t tlli dua cu6i

nam hoc.

=′I｀rlrむng hgp b6 giむ ,b6hop lkhOng c6 1f do chinh ding:

+GMo viOn b6ti6t dυ  khOng c6 H do chhh d“ grbil"bia btt vi

phanl qui che chuyen n16n.

+N6u trlrOng h《 p la b6 hop thi CB,GV,CN‐ V phai chiu trich nhiOin vさ

nhサ1lg noi dung trong phien hop da tri6n khai.N(Su b6 giO,b6hop lan 2廿 6

di sё bi lap biOn ban,n6u vi pham n lan 3 tr6 disё  kh6ng x6tthi duatЮ ng nhm

hoc

,Truむnglhγp vi phlm quy ch6 chuyon mon:                    
‐

十N6u vi pham lan l bi nhic nh6;1を n2bi lap biOn ban;lan 3 bl lap bien

barl kh6ng x6t thi dua trOng nhm hoc va x6p loai vien chic kh6ng hoan thanh

nhionl vu dさng thむ ilyu hさ sO khi x6ttう ng luong.

LT」里 :Ci 3 trtFmg h"廿enn6uVhtiф di5nnOng C6 sythν  d6ithll"
hも sσ klゥ luat dさ nghi x6p loai cong ch● c khong hoan thanh nhieln vv.

1-Tru01lg hgp d,c biet ci nhan c6 viec dot xuat phai b6 giO,b6:hop thi phai

c6trich nhiem blo v6i BGH trong thさ i gian san nhtt d0 11la truang b6 tri

chuyOn inon.

Diさ u21. Quin ll'7,Si dVng taisin cOng

‐Thvc hien tiet kienl khi si dung dion,nu6c,CS‐ VC cta nha ttuさ ng. Tat

ca moi can b6 gMo vien c6 tl・
`ch nhiem quan ll bao quan mOi trang thi6t bl,sidung may m6c thi6t bi phai ding muc dich.N6u stt d,ng m`y m6c,trang thi6t bi

lam htF h6ng do kh6ng hi6u bi6t,hoiclam mな mtt phai bも ithu挽lg.
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―Khilnvon va si dung cic thiδ t bi h5廿O giang day phaitra ding thOi gian

vd noi quy dinh.

(〕hlrσng V

TO CHtC TⅡVC HIEN
l.Quy Ch6 nay dtFoC Xem X6t,sia dOi b6 Sung theO nghi quy6t Cia hOi

nghi cin b。 ,vien clllic hang nanl.

Chlrσng IV

QUANHl G101A NHA TRUONG,GIA DiNⅡ  VA xÅ HoI

Diさu22.Trich nhiem cia nha trrむ ng

Nha trlJむrlg phai chlみ dong ph6i hOp thtrδng xuyen va chこ t chё v6i gia

dinh Va Xa hOi d6 Xay dung mOitrtFむ ng gi40 duC th6ng nhtt nhim thuC hiOn

nl,c tieu,nguyen l′ gi4。 duc.      `

Diさu23.Ban dai diOn cha me hoc sinh

l.M5116p c6 mot Ban dai dien cha m9 hoc sinh t6 chllc trOng m5i nOm hOC

g61n cac thanh vien do cha nle,ngvoi gittn hO hoc sinh ci ra d6 ph6i hq,v6i

gi`o viOn chi nhienl16p,gi`o viOn bo lnon trong viec gi`o duc hoc sinh.

2.M5i truれlg c6 mot Ban dai dien cha m9 hOC Sinh duOCt6 chictЮng m5i

nらm hoc gδ m mots6tha血 vien do cic Bm●ai dien ci m9 hoc sinhthglф

ci ra d6 ph6i hop v6i nhatru・ δng th‐uc hion cic hoat dOng gi`。 duC.

3.NhiOnl vり,quyen han,t6ch`c va hOat dong cia 13an dai dien chainc hoc

Sinh ttmg 16p,tむ ng trtFmg trung hoc t“ c hien thco Diさu10 Ban dai diOn cha me

hoc slnh.

I》 iёu 24.Quan ho gifia nha trwむ ng,gia dlnh va xa hoi

l｀Tha trlJむng phOi hOp V6i Chinh quyen,dOan thO dia phtFOng,IBan dal dien

cha in9 hoc sinh,cic t6 ch・●c chinh tri― xa h6i va c`nhan c6 1ien quan nhう ■1:

1.Th6ng nhat quan di6nl, nOi dung, phlFOng phap gi10 duC giOa

nhatrじむng,gla dinll Va Xa hOi dO th、 FC hien mllC tieu giうO duC.

2.IIuy dong l■ oi luc llFong va nguδ n luc cia cong d6ng chう ln lo cho sV

nghiep g160 du9,30p phan Xay dlFng CO SC Vat Chat,thiet bi gl'O duC Cia nha

tnFOng;Xay dtnlg phOng traO hOC tap Va mOitnF統 lg gi60 duC lanh manh,an tOan,

ngttn chin nll'ng hoat dong c6 anh hu6ng x`u d6n hoc sinh;tao diё u kiOn d6 hoc

Sinll d‐I(yc vui chcl,hoat dong vこ n h6a,the duc,thO tha0 1anh inanh pht hop v6i

l舌a tu61.
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2.C`c ca nhan,t6ch`c,dOan th6 trOng nha trtFalg thuC hien t6t quy Ch6

nay Sё duoC khen thtF6ng,Vi phanl Sё  bi X● 1,theO qui dinh.                |

3.:Hieu trtF6ng C6 nhienl vu thvc hiOn va chi daO thuc hien nhむ ng qui dinh

trong quy ch6 nay pht hop thvc t6 cia nhatruさng.

CIIU TII CONG DOAN   :KE TOAN HIEU TRUONG
.イ■1・ ■
レ ‐―

|● lk,P 卜11H
ONC●

[ 0
I iiriri

.,1

e

●AN
し

・ 0
メ r｀

li(iii\ri !11

‐
,1=

〔)`

t

●

L n Thil
十

Vfr Thi Phucrng i Thi Loan

‐:1■

`l‐

●
.


